TIETOSUOJASELOSTE

Lahden Teollisuusseuran Saatio

Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan tarkemmin, miten Lahden Teollisuusseuran S&atié sr (y-tunnus
2545703-1, jaliempéna “Lahden Teollisuusseuran S&atic”) kasittelee apurahahakijoiden ja -saajien
henkilotietoja. Liséksi tietosuojaseloste koskee Lahden Teollisuusseuran Saation palveluksessa olevia
luottamushenkilitda. Kerromme tietosuojaselosteessa tarkemmin, mitd henkil6tietoja kerddmme, mihin
tarkoituksiin henkilétietoja kaytetaan ja mille tahoille henkilétietoja voidaan luovuttaa seka miten rekisterdity
voi vaikuttaa henkil6tietojensa kasittelyyn.

Tata tietosuojaselostetta sovelletaan mytds www.lahdenteollisuusseuransaatio.fi -verkkosivuston kautta ja
muutoin Lahden Teollisuusseuran Saation toiminnan yhteydessa keréttyjen henkildtietojen kasittelyyn.

Tietoa meista

Rekisterinpitaja

Lahden Teollisuusseuran Saatio sr
Y-tunnus: 2545703-1

Osoite: Aleksanterinkatu 14, 15110 Lahti

Yhteyshenkilo

Mikali sinulla on kysyttavaa henkilttietojen kasittelysta, voit ottaa yhteyttd Lahden Teollisuusseuran Saation

yhteyshenkiloon:

Valtteri Simola, asiamies

valtteri.simola@lahdenteollisuusseuransaatio.fi

+358 50 5556 827

Mita henkilotietoja kerddmme

Lahden Teollisuusseuran Saatién apurahahakijoiden ja apurahasaajien osalta kasittelemme seuraavia

tietoja:

Apurahanhakijan tiedot

Haettavaa apurahaa koskevat
tiedot

Mydnnettyja apurahoja ja
avustuksia koskevat tiedot

Hakijan nimi

Yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero ja sahkoposti
Y-tunnus, mikali hakija on yhteist

Mikali hakijana on ryhmé&, muiden jasenten henkilttiedot
Pankkiyhteys ja tilinnumero

Avustuksen maara

Apurahan kayttoétarkoitus ja tavoitteet perusteluineen
Hakemuksen mahdolliset liitteet, kuten tydsuunnitelmat,
tutkintotodistukset, ansioluettelot, jne.

Suosittelijoita koskevat tiedot, kuten nimi ja yhteystiedot,

Apurahansaajan nimi ja henkilétunnus

Mahdollisen tydryhman jasenen nimi ja henkilétunnus
Mydnnetyt apurahat ja avustukset

Apurahojen maksamiseen liittyvat tiedot, kuten
pankkiyhteys, apurahan tai avustuksen maara,
maksupaivamaarad, maksutositteet

Lahden Teollisuusseuran Saation luottamushenkildiden osalta kasittelemme seuraavia tietoja:

Yksil6inti- ja yhteystiedot

Nimi

Yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero ja
sahkoposti

Syntymaaika tai henkil6tunnus

Titteli

Pankkiyhteystiedot



Miten kdytamme henkildtietojasi

Sopimussuhde tai sopimuksen tekemisté edeltavét toimenpiteet

Apurahahakijoiden ja -saajien osalta kasittelemme henkilétietoja ensisijaisesti sopimukseen perustuen
littyen apurahahakemusten vastaanottamiseen ja kasittelyyn, apurahojen myodntamiseen seka
myodnnettyjen apurahojen maksamiseen ja maksatuksen seurantaan. Liséksi henkiltietoja kasitellaan

Lahden Teollisuusseuran Saation luottamushenkildiden osalta kasittelemme henkilétietoja
luottamustoimeen  perustuvan sopimukseen perustuen ja siihen liittyvien velvoitteiden
noudattamiseksi.

Lakisdateinen velvoite

Késittelemme henkildtietoja myds lakiin ja viranomaisp&atoksiin - perustuvien velvoitteiden
noudattamiseksi. Lahden Teollisuusseuran Saatid kasittelee henkilétietoja apurahoja koskevien
lakisaateisten ilmoitusten laatimiseksi ja toimittamiseksi viranomaisille, kuten verottajalle. Lisaksi
meilla on velvollisuus sailyttdd henkildtietoja kirjanpito- tai muussa pakottavassa lainsaadannéssa
maariteltyjen velvoitteiden noudattamiseksi.

Oikeutettu etu

Lahden Teollisuusseuran Saatio julkaisee sen myontadmia apurahoja ja tunnustuspalkintoja koskevat
tiedot, kuten apurahan- tai tunnustuspalkinnonsaajan nimen, tutkimushankkeen nimen ja apurahan tai
palkinnon ma&arén Lahden Teollisuusseuran Saation verkkosivuilla ja sosiaalisessa mediaa seké
Lahden Teollisuusseuran Saation toiminta- ja vuosikertomuksessa oikeutetun edun perusteella.

Miten keraédmme ja luovutamme henkil6tietojasi

Tietoldhteet

Keraamme henkilotiedot suoraan rekisterdidyltd apurahahakemuksen yhteydesséa ja apurahahakijan
iimoittamilta suosittelijoilta. Apurahahakemukset voidaan toimittaa verkkosivuilla olevan séhkdisen
hakemuslomakkeen kautta tai sahkodpostilla Lahden Teollisuusseuran Saation asiamiehelle.

Lahden Teollisuusseuran Saation luottamushenkildiden osalta henkiltiedot keratddn suoraan
rekisterdidylta luottamustoimen alkamisen yhteydessa.

Henkilotietoja  paivitetdén tarpeen mukaan ja niiden paikkansapitavyytta tarkastellaan
saannénmukaisesti.

Henkil6tietojen kasittelyyn osallistuvat tahot

Voimme kayttda alihankkijoita ja palveluntarjoajia henkilotietojesi kasittelyyn. Henkiltietoja voidaan
siirtdd palveluntarjoajille vain siind maarin, kun ne osallistuvat tassa tietosuojaselosteessa kuvattujen
kayttotarkoitusten toteuttamiseen. Naissa tilanteissa olemme tehneet asianmukaiset sopimukset
alihankkijoiden ja palveluntarjoajien kanssa varmistaaksemme henkilGtietojen asianmukaisen
kasittelyn myds naissa tilanteissa.

Henkilttietojen kasittelyyn voivat osallistua muun muassa seuraavat tahot:

Vastaanottajaryhméat

Talenom Oyj Kirjanpito ja maksuliikenne

Agendium Oy Asiakirjojen hallinta

Planeetta Internet Oy Verkkosivujen yllapito ja sdhkopostipalvelimien yllapito

Tietojen luovuttaminen

Henkilttietojasi voidaan luovuttaa toimivaltaisten viranomaisten esittamien vaatimusten ja
lainsdadéantoon perustuvien edellytysten mukaisesti. Lahden Teollisuusseuran Saation myontamia
apurahoja ja apurahojen saajia koskevat tiedot ja ilmoitukset luovutetaan verottajalle lainsdadannén
edellyttamalla tavalla. Lisdksi voimme luovuttaa henkildtietojasi kolmansille osapuolille
suostumuksellasi.

Henkil6tietoja ei luovuteta tai myyda kolmansille osapuolille suoramarkkinointiin tai muihin vastaaviin
tarkoituksiin.



HenkilGtietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Kuinka kauan sailytamme henkil6tietojasi

Sailytdmme henkildtietojasi vain niin kauan kuin henkildtietoja tarvitaan siihen tarkoitukseen, joita
varten tiedot on kerétty, ellei lainsaadantt velvoita sailyttdméaéan henkilttietoja pidempééa esimerkiksi
lakiséateisten, kuten esimerkiksi kirjanpitolain tai muun erityislainsdddannén velvoitteiden tai
vastuiden noudattamiseksi, tai ellei Lahden Teollisuusseuran Saatido tarvitse henkildtietoja
oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai oikeusvaateelta puolustautumiseksi.

Henkil6tietojen sailytysajat ja sailyttamiskriteerit vaihtelevat henkildtietoryhmittéin ja sen mukaan, mika
on ko. henkilétietoryhman kayttétarkoitus.

Henkilbtietoja sailytetdén paasaantdisesti seuraavasti:

Apurahansaajia koskevat tiedot Vahintaéan 10 vuotta apurahan tai tunnustuspalkinnon
maksatuksen jalkeen

Apurahanhakijoita koskevat Mikali apuraha ei myonnetd, apurahahakijoiden tietoja

tiedot sdilytetdaan enintaan 5 vuotta kuukautta apurahapaatdoksen
tekemisesta

Kirjanpito- ja muut lakisaateiset Kirjapitoaineisto kirjanpitolainsdddannén mukaisesti 6-10

aineistot vuotta

Luottamushenkildita koskevat Luottamustoimen ajan ja 10 vuotta sen paattymisen

tiedot jalkeen

Lahden Teollisuusseuran Saatiobn pyrkii aina pitamaan tiedot ajantasaisina ja rajoittamaan
henkildtietojen sdilytysajat minimiin. Kun henkilotietoja ei enda tarvita, henkilotiedot poistetaan
kohtuullisessa ajassa, ellei Lahden Teollisuusseuran Saatiota velvoittavassa lainsdddanndssa
velvoiteta sailyttdmaan tietoja pidempaan.

Henkilotietojen suojauksen periaatteet

Suojaamme henkildtietosi asianmukaisin teknisin ja organisatorisin  keinoin. Henkil6tiedot
tallennetaan palvelimille ja jarjestelmiin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla asianmukaisilla
teknisilla keinoilla suojattuja. Manuaalisesti kasiteltavat, henkildtietoja sisaltavat asiakirjat kuten
jAsenhakemuslomakkeet sailytetdén lukituissa tiloissa siten, ettd asiattomilta on niihin paasy estetty.

Paasy henkilttietoihin mydnnetaén vain niille Lahden Teollisuusseuran Saation henkiléille, joilla on
asemansa ja toimenkuvansa puolesta siihen tarve ja, jos se on henkilttietojen kasittelyn kannalta
valttAmatonta.

Lahden Teollisuusseuran Saatié voi ulkoistaa henkilotietojen kasittelyd palveluntarjoajille edella
kuvatulla tavalla, jolloin varmistamme riittavilla sopimusvelvoitteilla, ettd henkilGtietoja kasitellaan
asianmukaisesti ja tassa tietosuojaselosteessa kuvatulla tavalla.

Rekisterdidyn oikeudet

Tietosuojalainsdadantd takaa rekisterdidylle eréita henkil6tietoihin liittyvia oikeuksia. Rekisterdidyn
oikeudet eivat ole kaikissa tilanteissa ehdottamia, koska oikeuksiin vaikuttaa esimerkiksi se, milla
perusteella henkildtietojasi kasitelladn. Jos emme voi toteuttaa pyyntdasi, kuten poistamaan tietoja,
ja kerromme paatdksen syyn.

Oikeus saada informaatiota Sinulla on oikeus saada tietdd, mihin tarkoituksiin ja milla
henkilétietojen kasittelysta tavoilla kasittelemme henkilttietojasi.

Oikeus saada paasy tietoihin ja Sinulla on oikeus saada tietdd, kasittelemmekd sinua
tietojen tarkastusoikeus koskevia henkilttietoja. Jos késittelemme, sinulla on oikeus

saada jaljennds naista tiedoista, ellei meilla ole
lainmukaista perustetta kieltaytya oikeuden toteuttamisesta

Oikeus tietojen oikaisemiseen Sinulla on oikeus vaatia virheellisen tai puutteellisen tiedon
ja poistamiseen korjaamista. Lisdksi sinulla on oikeus pyytdd meita
poistamaan henkil6tietosi.



Oikeus kasittelyn rajoittamiseen Sinulla on oikeus pyytdd meitéd rajoittamaan tietojesi

ja kasittelyn vastustamiseen kasittelyd, jos kasitteleméamme sinua koskevat tiedot ovat
mielestasi virheellisid, niita kasitelladn lainvastaisesti tai
olet vastustanut tietojesi kasittelya.

Sinulla on milloin tahansa oikeus vastustaa tietojesi
kasittelyd henkilékohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
littyvalla perusteella siltd osin  kuin henkil6tietojen
kasittelyperusteena on meidan oikeutettu etumme.

Oikeus peruuttaa suostumus Sinulla on oikeus peruuttaa antamasi suostumus, jonka olet
antanut esimerkiksi uutiskirjeen tilaamisen yhteydessa.

Oikeus tietojen siirtamiseen Sinulla on oikeus saada henkilttietosi koneluettavassa
muodossa ja  siirtdd  kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitijalle edellyttden, ettd rekisterdity olet itse
toimittanut kyseiset henkilotiedot meille, kasittelemme
kyseisia henkildtietoja suostumuksesi perusteella ja
kasittely suoritetaan automaattisesti.

Mikali haluat kayttda sinulle kuuluvia oikeuksiasi, pyyddamme sinua ottamaan meihin yhteytta
valtteri.simola@lahdenteollisuusseuransaatio.fi.
Oikeus tehda valitus valvontaviranomaisille

Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojaviranomaisille, jos katsot henkilttietojesi kasittelyn olevan
tietosuojalainsdddannén vastaista. Suomen tietosuojaviranomaisen yhteystiedot [oytyvat taalta:
https://tietosuoja.fi/etusivu

Tietosuojaselosteen paivitys

Lahden Teollisuusseuran Saatid saattaa paivittdd tata tietosuojaselostetta toimintansa tai
tietosuojaperiaatteiden ja -suositusten muuttuessa taikka lainsdadéanndn muuttuessa. Muutokset
tulevat voimaan, kun olemme julkaisseet pdivitetyn tietosuojaselosteen.

Lisatietoja

Mikali sinulla on kysyttavaa tietosuojakaytantéihimme tai haluat kayttaa sinulle kuuluvia oikeuksia,
pyydamme sinua ottamaan meihin yhteytta valtteri.simola@lahdenteollisuusseuransaatio.fi.

Paivitetty 13.11.2020



